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مراحل انجام تسویه حساب پس از بازگشت از فرصت کوتاه مدت تحقیقاتی خارج:
1- فرم گزارش تحقیقات انجام شده توسط دانشجو با تایید استاد راهنما و معاون آموزشی و تحصیلات‏تکمیلی دانشکده
2- گزارش و تایید تحقیقات انجام شده از استاد دانشگاه خارج از کشور دانشجو با امضاء استاد راهنما 
3- بلیط رفت و برگشت 
4- رسید پرداخت بیمه
5- تصویر ویزا و گذرنامه با مهر ورود و خروج 
6- فرم 104 (ارائه مقاله برای دانشجویانی که بیش از 6 ماه از فرصت مطالعاتی استفاده نموده‏اند.)
توجه: چنانچه دانشجویان 7 ماه از فرصت مطالعاتی استفاده نمایند لازم است یک مقاله ارائه نمایند و در صورت استفاده 8 ماه یا بیشتر ارائه 2 مقاله در مجلات معتبر بین‏المللی چاپ شده الزامی است. 
در نهایت تمامی موارد بالا در سامانه سجاد توسط دانشجو بارگزاری شود و دانشجو ثبت نام نماید.
