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عنوان:
آشنایی با کتابخانه دانشکده جغرافیای دانشگاه تهران

[image: ]


مهر 1395
تاریخچه کتابخانه:
  کتابخانه دانشکده جغرافیا در سال 1380 همزمان با تأسیس این دانشکده و با آماده سازی، تجهیز، سازماندهی و توسعه کتابخانه سابق موسسه جغرافیا در ساختمان اداری دانشکده واقع در خیابان پورسینا  تاسیس و شروع به کار کرد. با انتقال دانشکده به ساختمانهای جدید در خیابان قدس (کوچه آذین) کتابخانه دانشکده نیز در آبان 1386 به این محل منتقل و در طبقه همکف ساختمان شماره 2 دانشکده و در فضایی به مساحت حدود 450 متر مربع استقرار یافت. با انتقال کتابخانه به محل جدید و گسترش فیزیکی آن، اقدامات گسترده ای برای آماده سازی و تجهیز آن از جمله نصب سیستم حفاظتی و سیستم هشدار حریق انجام گردید. در حال حاضر کتابخانه ظرفیت پذیرش همزمان 70 نفر را دارد. در فروردين 1389 سالن قرائت كتابخانه در طبقه همكف به مساحت 300 متر مربع افتتاح شد كه ظريف پذيرش 50 نفر را دارد.
 
ساختمان کتابخانه :
   ساختمان كتابخانه از سه قسمت تشکیل شده كه قسمت اول شامل بخش امانت، مخزن کتابهای امانتی، کامپیوترهای جستجوي منابع كتابخانه وسالن مطالعه در فضایی به مساحت 150  متر مربع است. قسمت دوم كتابخانه شامل بخشهای نشريات،‌ مرجع، پايان نامه ها، آمارنامه، خدمات فني و دفتر ریاست كتابخانه در فضایی به مساحت 300 متر مربع است. قسمت سوم شامل سالن مستقل مطالعه در زیرزمین دانشکده در فضایی مناسبی برای مطالعه و استفاده دانشجویان قرار دارد.
 
منابع کتابخانه :
    منابع موجود در کتابخانه تااول مهر 1395 بشرح جدول زیر می باشد:
	 ردیف
	نوع منبع
	تعداد

	1
	کتاب فارسی
	20872 نسخه

	2
	کتاب لاتین
	3900 نسخه

	3
	نشریات فارسی
	150 عنوان

	4
	نشریات لاتین
	بصورت الكترونيكي

	5
	پایان نامه
	2150 عنوان

	6
	لوح فشرده پايان نامه
	1200عنوان

	7
	لوح فشره کتاب و ...
	10000 عنوان

	8
	نقشه
	300 برگ

	9
	اطلس فارسی
	120 عنوان

	10
	اطلس لاتین
	80 عنوان



 






کارکنان :
کارکنان کتابخانه دانشکده شامل رئیس و 3 نفر کارشناس و یک نفر خدمات به شرح زیر است:
  
عباس اسلامی کارشناس ارشد علم اطلاعات و دانش شناسی رئیس کتابخانه ومسئول بخش فراهم آوری منابع و نشریات و مسئول کتابخانه دیجیتال دانشکده. سابقه کار در کتابخانه دانشکده جغرافیا از فروردین 1384. 
 
نسرین مهتابی کارشناس علم اطلاعات و دانش شناسی مسئول بخش خدمات فني, سابقه کار در کتابخانه دانشکده جغرافیا از سال1382
 
رویا صحراکار کارشناس علم اطلاعات و دانش شناسی مسئول بخش مرجع و پايان نامه سابقه کار در کتابخانه دانشکده جغرافیا.1382
 
امين قاسمي فرع کارشناس علم اطلاعات و دانش شناسی کتابداری و اطلاع رسانی مسئول بخش امانت,سابقه کار در کتابخانه دانشکده جغرافیا از شهریور1388 .

ارتباط با ما
 
آدرس :خیابان انقلاب، خیابان قدس، کوچه آذین، داشکده جغرافیای دانشگاه تهران، ساختمات شماره 2، طبقه همکف،
 
کد پستی 1417853933- صندوق پستی 141556465
 
تلفن 61113367-021—فاکس 021-66404366
 
ایمیل كتابخانه: libgeog@ut.ac.ir
 
https://telegram.me/geographyir


 ساعات کار کتابخانه :

کتابخانه درطول هفته درروزهای شنبه تاپنجشنبه درساعات زیربازاست:
1. بخش امانت از ساعت 8 صبح  لغايت 18 بعدازظهر
2. بخش مرجع و نشريات از ساعت 8 صبح لغايت 18 بعد از ظهر
3. بخش پايان نامه ها از ساعت 8 صبح لغايت 30/15 بعد از ظهر
4. تالار قرائت از ساعت 8 صبح لغايت 18 بعد از ظهر
5. روزهای پنجشنبه 8 الی13
 
 مقررات امانت كتاب :

· دانشجويان دوره دكتري تخصصي، 10 جلد (كتابخانه مركزي 3، كتابخانه دانشكده 5 و بين كتابخانه اي 2 جلد)  بهمدت حداکثر 4 هفته.  
· دانشجويان كارشناسي ارشد 9 جلد (كتابخانه مركزي2، كتابخانه دانشكده 5 و  بينكتابخانهاي 2 جلد) حداکثربهمدت 3 هفته
· دانشجويان دوره كارشناسي 7 جلد (كتابخانه مركزي 2، كتابخانه دانشكده 3و  بينكتابخانهاي 2 جلد) حداکثربه مدت 2 هفته  
· اساتیددانشکده 10 جلد (كتابخانه مركزي 2، كتابخانه دانشكده 6 و  بينكتابخانهاي 2 جلد)  به مدت حداکثر 4 هفته  
· کارکنان دانشکده 6 جلد (كتابخانه مركزي2،كتابخانه دانشكده 2 و بين كتابخانهاي 2)  حداکثربه مدت 2 هفته

جريمه دير كرد كتاب :
     براي هر روز تاخير مبلغ 500 ريال جريمه دير كرد (تا 5 روز بدون احتساب تعطيلات) و پس از آن به ازاي هر روز تاخير 1000 ريال دریافت می گردد.افراد مشمول تاخیر تا زمان پرداخت مبلغ جريمه از امانت  کتاب محروم خواهدبود.   درصورت تكرارديركرد (بيش  ازسهنوبت) امانت گيرنده علاوه برجريمه ديركرد،بمدت يك نيمسال تحصيلي نیز از عضويت در كتابخانه محروم خواهد شد. در صورت تكرار دیر کرد،عضويت فرد باطل مي‌گردد و مراتب به اطلاع ساير كتابخانه هاي دانشگاه نیز خواهد رسيد.

جبران خسارت وارد شده به کتاب :
مسئوليت حفظ و نگهداري كتب و ساير مواد به امانت گرفته شده از هر جهت به عهده امانت گيرنده است.
امانت گيرندگان و استفاده كنندگان از منابع كتابخانهاي در صورت آسيب رساندن و مخدوش كردن مطالب و مفقود كردن آنها يا حذف هر نوع اطلاع از روي منابع (به صورت پاره كردن، خط زدن، جدا كردن اوراق و تصاوير منابع نوشتاري و يا حذف كردن اطلاعات از روي نوارهاي تصويري صوتي و نرم افزارهاي رايانه اي) ملزم به جبران خسارت بر اساس نظر مسئول كتابخانه و کارشناس مربوطه مي باشند.
چنانچه عضو نتواند عين مواد امانتي را عودت دهد، موظف است عين كتاب را خريداري و به كتابخانه بازگردانده و جريمه دير كرد را نيز بپردازد. در صورتي كه كتاب ناياب باشد و امكان خريداري آن نباشد، امانت گيرنده مكلف است از كتابخانه هاي ديگر كتاب را تهيه و پس از آماده نمودن (كپي و صحافي)، آنرابهكتابخانهتحويلدادهوعلاوهبرپرداختجريمهديركردباتشخيصمسئولكتابخانهمبلغي را نيز بعنوان خسارت وارده بپردازد. در نهايت چنانچه تهيه كتاب به هر دليلي مقدور نباشد بهاي كتاب با توجه به کمیاب بودن تا دو برابر قيمت روز آن محاسبه و از امانت گيرنده دريافت مي شود. هزينه هاي مربوط به فهرست نويسي آماده سازي و غيره نيز حسب نظر كتابخانه از وي دريافت مي گردد.
در صورتي كه عضو بدون اجازه و انجام تشريفات لازم منابع كتابخانه اي را به هر طريق يا عنوان از كتابخانه يا آرشيو خارج كند، مراتب در پرونده اداري يا تحصيلي وي درج خواهد شد و كارت عضويت وي نيز باطل مي گردد. در موارد ضروري علاوه بر لغو عضويت اقدامات قانوني نيز بعمل خواهد آمد.
 

مقررات عمومی و آیین نامه انضباطی :

   به منظور حفظ منزلت كتاب و كتابخانه كليه اعضاه موظف هستند در محيط كتابخانه موارد زير را رعايت نمايند.
· حفظ نظم و انضباط و سكوت در محيط كتابخانه مورد انتظار بوده و لازم است مراجعان از انجام كارهايي از قبيل تردد بي مورد در تالارها، راهروها،سالنها،ايجادسروصدای مختلف اکیدا" بپرهيزند.
· عدم استفاده ازَ كارت ديگران و يا دادن كارت خود به ديگران جهت استفاده. ارائه خدمات فقط با كارت شناسايي معتبر و اصل كارت صورت ميگيرد.
· مطلع نمودن كتابداران (كتابخانه) در صورت كمبود و يا نبود منابع مورد درخواست.
· عدم خروج غيرقانوني (بدون هماهنگي) منابع كتابخانه
· استفاده از کامپیوترهای کتابخانه فقط جهت جستجوی منابع کتابخانه ای و پایگاههای اطلاعاتی است. لذا مقتضی است برای سایر موارد از مرکز کامپیوتر دانشکده در طبقات پنجم و ششم ساختمان شماره 2 استفاده گردد.

عضویت آزاد

براساس آئين نامه مصوب شوراي دانشگاه تهران (متشكل از رئيس، معاونان، روساي دانشكدهها و رئيس كتابخانه مركزي دانشگاه تهران) از تاريخ 5/4/1380 به بعد كتابخانه مركزي و کتایخانه دانشکده ها موظف است صرفاً به اعضاي هيأت علمي، كاركنان و دانشجويان دانشگاه تهران سرويسدهي داشته باشد. ساير مراجعين ميتوانند با توجه به شرايط مقرر به عضويت كتابخانه دانشکده مورد نظر درآمده و از منابع موجود در كتابخانه استفاده نمايند.


انواع عضويت آزاد:

1. استفاده در محل 
2. استفاده خارج از محل (يعني امانت و خروج كتاب از كتابخانه)
عضويت يك روزه (كارت مهمان):
مراجعین می توتنند  با پرداخت روزانه 3000تومان و با در دست داشتن اصل كارت دانشجويي و يا معرفي نامه عكسدار و نيز كارت شناسايي معتبر ديگر، مجاز به استفاده از كارت مهمان ميباشند. ارائه خدمات بخش پاياننامهها از شنبه تا چهارشنبه از ساعت 8 صبح الي 15:30 ميباشد. روزهاي پنجشنبه نيز از سرويسدهي معذور است.
بديهي است دانشجويان و محققاني كه به عضويت كتابخانه دانشکده چغرافیا در ميآيند مي توانند با توجه به ضوابط و مقررات از امكانات موجود در كتابخانه كه شامل كتابهاي فارسي و لاتين، كتابهاي مرجع، نشريات فارسي و لاتين، بخش آمارنامه ها، پايان نامه ها و تالار مطالعه  و اینترنت بی سیم استفاده نمايند.
تذكر: خواهشمند است قبل از اقدام به عضويت از وجود منابع علمي مورد نياز خود از طريق كامپيوترهاي موجود اطمينان حاصل نمائيد زيرا مبالغ پرداختي به صندوق به هيچ وجه عودت داده نخواهد شد.

 
 شرایط استفاده و عضویت آزاد در کتابخانه دانشکده

    شرایط عضویت و نحوه استفاده از کتابخانه دانشکده جغرافیا طبق آیین نامه دانشگاه برای افراد متفرقه و دانشجویان غیر دانشگاه تهران در سال 1393
 
  
	دوره عضویت
	تعرفه عضویت استفاده در محل(تومان)
	تعرفه عضویت استفاده خارج از  محل(تومان)

	روزانه
	3000
	---

	یک ماهه
	20000
	---

	سه ماهه
	30000
	----

	شش ماهه
	40000
	60000

	نه ماهه
	50000
	70000

	سالیانه
	60000
	80000


 
 
 
1. افرادی که تمایل به امانت گرفتن کتاب دارن می بایست معادل سه ملیون ریال سفته یا چک به عنوان ودیعه نزد کتابخانه بسپارند. بدیهی است این ودیعه پس از تسویه حساب با کتابخانه عودت داده خواهد شد.
2. دو قطعه عکس 3*4
3. فتوکپی کارت دانشجوی برای دانشجویان و برای افراد شاغل فتوکپی کارت پرسنلی و فتوکپی مدرک تحصیلی برای افراد فارغ اتحصیل
4. فتوکپی کارت ملی و شناسنامه
5. پر کردن فرم مخصوص عضویت آزاد.
6. جریمه هر روز تاخیر برای اعضای آزاد هر روز 200 تومان خواهد بود.
 



تسویه حساب با کتابخانه:

1. دانشجویان تحصیلات تکمیلی:
الف) قرار دادن پایان نامه در سایت دانشگاه طبق مراحل زیر:
· دانشجویان ابتدا به آدرس www.dlib.ut.ac.ir  مراجعه و سپس بر روی لینک پایان نامه ها کلیک کرده و با استفاده از همان نام کاربری و رمزعبور که در سیستم آموزش از آن استفاده می کنند به سیستم مورد نظر وارد می شوند.
· در صفحه ای که با عنوان "درخواست فهرست نویسی پایان نامه" نمایش داده می شود اطلاعات توسط دانشجو  تکمیل شود.
· ورود اطلاعاتی که با ستاره قرمز رنگ مشخص شده است الزامی است. این اطلاعات شامل فیلدهای: عنوان اصلی(فارسی)،چکیده فارسی، نوع پایان نامه، تاریخ دفاع، فایل PDF از 25 صفحه اول (از صفحه عنوان  تا انتهای فصل یک)، فایل PDF از تمامی صفحه ها، نام و نام خانوادگی، مقطع تحصیلی و گرایش است..
·  فیلد نمایه ها، جهت ورود اطلاعات کلیدواژهایی است که دانشجو برای پایان نامه خود در نظر می گیرد.
· با فشردن کلید تائید اطلاعات ثبت خواهد شد و برای کتابخانه مورد نظر فرستاده می شود.
· راهنمای کامل استفاده از نرم افزار در صفحه اول سیستم وجود دارد.
 ب) تحویل یک نسخه چاپی از پایان نامه خود به کتابخانه دانشکده.
 ج ) تحویل CD پایان نامه در فرمت Word و PDF
 د ) رنگ جلد صحافي براي دانشجويان دكتري آبي سير طرح دار و براي پايان نامه هاي ارشد  زرشكي طرح دار  مي باشد.
 و ) عنوان پايان نامه و نام نويسنده در عطف پايان نامه ها و رساله ها درج شود.
 ز ) عنوان و مشخصات پايان نامه و رساله به زبان انگليسي در پشت جلد آن درج شود.
توجه: صحافی پایانامه باید دارای دوخت باشد که بر اثر استفاده زیاد شیرازه حفظ شود.
 
1. دانشجویان کارشناسی
این دسته از دانشجویان در هنگام تصفیه حساب نباید کتاب امانتی و یا بدهی دیرکرد به کتابخانه دانشکده، کتابخانه مرکزی و کتابخانه های سایر دانشکده های دانشگاه تهران داشته باشند.
 
در صورت داشتن بدهی و یا کتاب به هر یک از کتابخانه های دانشکده و یا خوابگاه ابتدا باید با سایر کتابخانه ها   تسویه حساب نموده بعد به کتابخانه دانشکده مراجعه کنند.
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